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NOTA:
 ES IMPORTANTE QUE SEPA EL USO DEL AULA VIRTUAL ES FACIL DE 

MANEJAR.
DEBES TOMAR NOTA DE TU USUARIO Y CLAVE PARA QUE NO PIERDAS 

TIEMPO AL MOMENTO DE QUERER INGRESAR.
ESTE TUTORIAL TIENE LA INFORMACION DE LOS ICONOS QUE USTED 

USARA CON FRECUENCIA. 
EN CASO DE BLOQUEAR EL ACCESO AL AULA VIRTUAL, DEBE ENVIAR UN 

MENSAJE AL GRUPO DE WHATSAAP INSTITUCIONAL CON LOS DATOS 
DEL ESTUDIANTE (NOMBRES, APELLIDOS Y CORREO ELECTRONICO) 
PARA QUE EL PERSONAL DE ADMINISTRACION DE LA PLATAFORMA LE 
SOLVENTE A LA BREVEDAD



Desde el navegador de su preferencia ingrese al 
Web site oficial: http://colegiomonsanmiguel.com



Acceder al link de Aula virtual



Pantalla de acceso al Aula Virtual.
Ingresar:
Usuario (correo electrónico registrado en el aula)
Contraseña: la asignada por el usuario
Hacer clic en el botón de entrar 



Olvido sus datos de ingreso
Hacer clic en el link ¿Ha olvidado su contraseña?



Datos del usuario

MENU



Página principal



Menú: Mis cursos 
Grado (inicial y primaria)
Materia por año y sección (Media general)



Mensajes informativos por parte del
docente del área de formación



Icono de descripción del curso:
Encontraras el proyecto (caso inicial y primaria)
Plan de evaluación (Educ. media general)



Icono de Documentos:
Encontraras las guías pedagógicas y material de apoyo enviado
por el docente. Haz clic en el icono



Icono de Documentos:
Encontraras las guías pedagógicas y material de apoyo enviado
por el docente. Haz clic en el archivo que necesites y descarga



Icono de enlace:
Encontraras material audiovisual para acceder
desde la plataforma de YOUTUBE



Icono de enlace:
Debe hacer clic en el icono del link y lo direccionará directamente
a la página de YOUTUBE



Icono de Tarea:
Este icono te da acceso a poder subir tu compromiso escolar
(TAREA) al aula virtual en formato PDF. Debes hacer clic en el mismo.



Icono de Tarea:
Selecciona la opción que necesites activar para enviar tu actividad.
Ejemplo: si debes enviar la actividad 1, selecciona la opción de la
actividad 1.



Icono de Tarea:
Selecciona el botón azul ENVIAR MI TAREA



Ahora debe hacer clic en el mensaje “ARRASTRE AQUÍ LOS ARCHIVOS QUE DESEE ENVIAR”.



Puede incluir el archivo deseado de dos 
maneras:

1. Activando la ventana de las
carpeta, selecciona el archivo y lo
arrastra hasta la casilla

Puede incluir el archivo deseado de dos 
maneras:

2. Haciendo clic en la casilla y se activa
la ventana de los archivos existentes,
selecciona el archivo que necesita y
hace clic en el botón abrir



Indicativo que el archivo ya fue cargado al sistema
1. Aparece la barra de color verde 

2. Aparece el nombre del archivo y el mensaje 
¡El archivo ha sido enviado!


